A MISKOLCI EGYETEM ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR

KARI KONYVTARANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

. A KONYVTARRA VONATKOZO ADATOK

A konyvtdr elnevezése: ME Allam- és Jogtudomanyi Kar, Kari Konyvtar
A konyvtar székhelye: Miskolc
Pontos cime: 3515 Miskolc—Egyetemvaros
Postacime: 3515 Miskolc-Egyetemvaros
A kényvtar telefonszama: (46) 565-111/ 20 —71
A konyvtar létesitésének idopontja: 1997. méjus 1.
Elnevezésének roviditett jelolése: ME AJK Kari Konyvtar
A konyvtar pecsétje:.
1 db koralaku: a Magyar Koztarsasdg cimere — atmérdje: 3,5 cm
szoveg: Miskolci Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar
Konyvtara Miskolc — korirattal.
1 db téglalap alakd, mérete: 1,5 cm x 5,5 cm
szoveg: Miskolci Egyetem
Allam- és Jogtudomanyi Kar Kényvtara
3515 Miskolc—Egyetemvaros
Tel.: (46) 565-111/20-71
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II. AKONYVTAR FENNTARTASA ES FELUGYELETE

1. A konyvtar fenntartéja: a ME Allam- és Jogtudomanyi Kar.
A konyvtar az Allam- és Jogtudomanyi Kar 6nallo szervezeti egysége, melynek
feliigyeletét az Allam- és Jogtudomanyi Kar dékanja latja el.

2. A konyvtar szakmai feliigyeletét a Konyvtar, Levéltar, Muzeum latja el.

1. AKONYVTAR JELLEGE ES FELADATAI

A Konyvtar jellege:
nem nyilvanos kari konyvtar.
A konyvtar feladatai:
> Az Allam- és Jogtudomanyi Karon folyé jogaszképzés és egyéb szakképzés,
valamint allam- ¢és jogtudomanyi kutatds szakirodalmi-informacios
eszkozokkel valo eldsegitése.
» A gyljtékorének megfeleld szakirodalom beszerzése, feltarasa.
» A konyvtari allomany — helyben olvasas — hasznalatanak biztositasa.
> Az Allam- és Jogtudomanyi Kar torténetére vonatkozoé dokumentumok

gyljtése.



A kényvtar gytijtokore:
A konyvtar a teljességre torekedve, gyljti €s a hasznalat szamara feltarja:
a tudomanyos ¢és oktatdi munkdhoz sziikséges kézikonyveket,
az allam- és jogtudomanyi kutatashoz sziikséges szakirodalmi munkakat,
a legalapvetobb jogszabalygylijteményeket,
az oktatashoz kotelezden eldirt tankonyveket és jegyzeteket,
a bel- és kiilfoldi allam- és jogtudomanyi idészaki kiadvanyokat,
az Allam- és Jogtudomanyi Kar kiadvanyait,
a Kar oktatdinak szakirodalmi munkait, tudomanyos publikécioit (kiilon
gylijteményként),
a Kar hallgatéinak szakirodalmi munkait (pl. TDK kiadvanyok, doktoranduszi
kiadvanyok),
» aKaron megvédett doktori értekezéseket.
Az dallomanygyarapitas modja.
vasarlas, ajandék, (hagyaték), csere
A vasarolt és ajandékba kapott konyvek allomanyba vétele a Konyvtar, Levéltar,
Muzeumban torténik.
Az allomanyba keriilt dokumentumokat a Kari Konyvtar allomany-nyilvantartasba
(cimleltarkdnyvbe) veszi.
A konyvtar a feldolgozott dokumentumokat hagyomanyos ¢és elektronikus katalogusok
utjan tarja fel a kovetkezok szerint:
» hagyomanyos cédula-katalogusok (2006 évvel bezarolag):
o betlirendes keresztkatalogus
o szakrendi katalogus
» szamitogépes katalogus.
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IV. AKONYVTAR SZERVEZETE ES MUKODESE

1. A konyvtari dolgozok felett a munkaltatéi jogkort a kinevezés, felmentés és a

fegyelmi kérdésekben az Allam- és Jogtudoményi Kar dékanja gyakorolja.

A konyvtar munkajat a konyvtar vezetdje irdnyitja.

A konyvtar munkdjat a Konyvtari Bizottsag segiti.

4. A Konyvtari Bizottsdg a Kari Tanics és dékan tanacsadd, javaslattevd és
véleményezd szerve. Elnokét és tagjait az Allam- és Jogtudomanyi Kar dékanja
meghatarozott idére bizza meg. A Konyvtari Bizottsdg sziikséghez képest, de
legalabb tanévenként egy tlést tart. Az iilésekrdl késziilt jegyzokonyvet a bizottsag
elndke megkiildi a dékannak, aki annak tartalmarol tajékoztatja a Kari Tanacsot.
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V. VEGYESES ZARO RENDELKEZESEK

Az allomanyapasztas, valamint a térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok
bevételét allomanygyarapitasra kell forditani.

E Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba lépésével az Allam- és Jogtudomanyi
Kar Konyvtaranak 2000. december 13-an kelt Miikodési Szabalyzata hatalyat veszti.

Miskolc, 2009. majus 25.



